
重庆邮电大学移通学院项目孵化基金管理条例

一、总则

第一条 为促进我校志愿服务活动的有序进行，确保活动所涉志

愿活动的规范实施，项目资金真正落实到位，产生积极社会效益，特

制定本办法。

第二条 志愿服务项目经过青联志愿者联合会项目孵化中心审查

后，活动开展方可获得项目经费。

第三条 志愿服务项目实施方在资金使用和管理上应遵循合法、

专款专用、公开透明的基本原则。

二、资金拨付

第四条 所有企业捐赠的爱心基金和各类项目大赛获奖基金，统

一汇总到青联项目孵化中心的公益项目专用账户，由项目孵化中心代

为管理。根据项目实施进度，经专业审查后，分期据实拨付。首期拨

付 30%项目资金，中期评估通过后拨付 50%项目资金，终期验收合格

后拨付 20%。

第五条 实施方为校内系青协及登记在册的校内组织，据实拨付

项目资金到其账户，再由系青协及校内组织统一将项目资金拨付到各

具体实施方。

三、资金分类及使用比例

第六条 社会服务支出。直接用于受益对象和开展志愿服务活动

所需的物品购置、场地设备等费用，注意保留活动照片和受益对象清

单、发票和消费明细等备查。总计不得低于项目资金总额的 50%。

第七条 补贴费。用于开展项目活动或者提供服务所发生的交通、

保险等必要的费用，应保留人员名单，包括领取人姓名、性别、联系

电话、服务时长、费用名称、金额、领取人员签字等内容。总计不得



超过项目资金总额的 20%。

第八条 宣传费。用于开展项目活动或者提供服务所发生的资料、

横幅印刷、海报制作等费用，应保留样稿样品、发票等备查。总计不

得超过项目资金总额的 15%。

第九条 其他费用。是指无法归属到上述费用中用于机动的费用。

总计不得超过项目资金的 15%。

第十条 项目资金不得用于购买固定资产。对于必须购买固定资

产的项目，需经项目孵化中心审核同意，在项目实施结束后上交至项

目孵化中心。

四、账务处理及资金列支手续

第十一条 实报实销。各院系青协及校内组织对下属各项目资金

设立专项科目。资金的使用需根据项目实施进度，经系青协及校内组

织负责人确认后，进行实报实销。

第十二条 会计核算。项目必须设立项目明细账进行归集核算。

对产生的每笔收入、支出、费用、成本，应当及时办理相关核算。

第十三条 编制项目资金支出表。实施方的财务人员应在中期报

告中据实填写“资金支出情况”，在终期报告中据实填写“资金支出

情况”和“项目支出明细表”。

第十四条 原始票据列支。原始票据的内容包括：单位名称、业

务内容、数量、单价和金额等要素。严禁列支不符合项目的票据。

第十五条 物品购买列支。物品购买要附明细购物清单。物品购

买列支时，要注明具体活动项目用途，列支需由活动负责人签名。

第十六条 其他列支。特殊情况下的机动费用列支。

五、附则

第十七条 项目资金应当坚持专款专项，并严格按照项目预算执

行。因不可抗力等因素，无法继续实施项目，应当向项目孵化中心提



出终止申请，经核实后，未实施的项目资金按原出资渠道全部收回。

严禁擅自向他人转让服务项目。

第十八条 对经过评估验收，按计划要求完成的达标项目结余资

金，可转入受助方限定性净资产，或视作下一年项目自有资金；对经

过评估验收不达标或虽达标，但未按项目计划要求执行的项目结余资

金，由项目孵化中心负责回收或做出相应处理。

第十九条 项目经费不得超支。

第二十条 一经发现活动实施方严重违反有关规定，将对其不诚

信行为记录在案，以经获得项目资金的将全部收回，同时受到通报批

评。

第二十一条 本办法由项目孵化中心负责解释和补充。

青年志愿者联合会

项目孵化中心

二〇一七年八月十五日


